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A tutti i Docenti
Agli Uffici

OGGETTO: Adempimenti finali (1) a.s. 2023/2024

A conclusione dell’anno scolastico si ricorda a tutti i Docenti di seguire quanto sotto
riportato.
(Percorso per salvare i file nella Repository)
Drive — Condivisi con me — Repository Filippo Re - 2023/2024

PROGRAMMI

I programmi svolti nelle singole classi, compresi quelli delle classi quinte, dopo essere stati letti agli
studenti con notifica sul Registro Elettronico, devono essere inseriti, entro il 15/06/2024, nella
Repository 2023/2024 “Programmi svolti”.

RELAZIONI delle CLASSI

Le Relazioni delle singole classi , comprese quelle delle classi quinte, dovranno essere inserite entro
il 15/06/2024 nella Repository 2023/2024 “Relazioni”. Il modello della Relazione sara inviato a
tutti 1 Docenti tramite gmail.

RELAZIONI dei DOCENTI DI SOSTEGNO
Le Relazioni dei Docenti di Sostegno dovranno essere consegnate entro il 15/06/2024 al Referente
in forma cartacea o consegnato in Vicepresidenza.

COMPITI SCRITTI
Tutti i Docenti avranno cura di raccogliere gli elaborati scritti, in modo ordinato, nelle scatole in aula
Docenti entro il 30/06.

COMPILAZIONE P.E.I.

I tutor dei P.F.I.completeranno la compilazione dei modelli entro il 30/06/2024.

[ P.F.I. dovranno essere salvati nella cartella P.F.I. 2023-2024 ricevuta via mail il 22/05.
Si ricorda che i P.F.I. non devono essere stampati.

Per mail verranno inviate le indicazioni per la compilazione finale.
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RELAZIONE DOCENTI DI POTENZIAMENTO E MATERIA ALTERNATIVA
I Docenti assegnati all’organico di potenziamento e i Docenti con materia Alternativa dovranno
predisporre la Relazione Finale e inserirla su Drive.

RELAZIONE FINALE FUNZIONI STRUMENTALI
I Docenti titolari di funzione strumentale devono inviare entro il 13 Giugno alla D.S. e all’Ufficio
Protocollo la Relazione finale sull’attivita svolta da presentare al Collegio Docenti finale di Giugno.

RELAZIONE FINALE REFERENTI DI PROGETTO

I Docenti Referenti di Progetto devono inviare entro il 13 Giugno alla D.S. e all’Ufficio Protocollo
la Relazione finale sull’attivita svolta (punti di forza, criticita, suggerimenti) da presentare
sinteticamente al Collegio Docenti finale di Giugno.

RIUNIONE PRELIMINARE ESAMI DI STATO
Si ricorda che, per i Docenti impegnati negli Esami di Stato, la Riunione Preliminare ¢ fissata per
lunedi 17 Giugno 2024 alle ore 08.30.

ASSISTENZA ESAMI DI STATO

Per le due giornate delle prove scritte degli esami di stato ( 19/06 e 20/06) i Docenti in servizio
saranno convocati per 1’eventuale assistenza richiesta dai Presidenti di Commissione.

Verra in seguito pubblicato I’elenco dei Docenti interessati.

VADEMECUM
Per gmail verra inviato il Vademecum con altre indicazioni riguardanti gli adempimenti finali e gli
scrutini

ALTRI ADEMPIMENTI
Per gli adempimenti riferiti ad attivita a pagamento uscira apposita circolare.

Si ricorda a tutti 1 Docenti in servizio che, fino al 30/06 ¢ necessario restare a disposizione per
eventuali necessita della scuola.

Reggio Emilia, 28/05/2024

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

Dott.ssa Mariangela Fontanesi
(Firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs.
82/2005 s.m.i. e norme collegate)

Viale Trento Trieste, 4 - 42124 Reggio Emilia Tel: 0522.437981/438922 - CF. 80014130357.
Mail: rerc01000p@istruzione.it Pec: rerc01000p@pec.istruzione.it

www.filippore.edu.it



